
1. คู่มือการสมัครเข้าใช้งาน
ข้อมูลบุคลากรรายบุคคล NonHR 

กองบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 



1. เริ่มต้นเข้าใช้งานระบบ NonHR โดยใช้ internet ผ่าน Browser Google Chrome

แล้วพิมพ์ URL เป็น https://nonhr.moph.go.th แล้วกดปุ่ม enter 

พมิพ์ 

https://nonhr.moph.go.th



2. เมื่อพิมพ์ URL เข้ามาแล้ว จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพ

 

 

3. หากเข้าใช้งานเป็นครั้งแรก ให้กดที่ค าว่า “ลงทะเบียนเข้าใช้งาน”

 



4. ลงทะเบียนก่อนการใช้งาน โดยระบุรายละเอียดในช่องข้อมูลต่าง ๆ ให้ครบถ้วน 

 

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนและถกูต้องแล้ว ให้กดปุ่ม ตกลง เพื่อท าการลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

ระบุ Email ทีท่่านใช้งานปัจจุบัน 

ตั้งรหัสผ่านทีต้่องการ และยืนยนั 

โดยทั้ง 2 ช่องต้องระบุให้เหมือนกนั  

ระบุเลขประจ าตัวประชาชนตามบัตร

ประชาชน 

ระบุช่ือ นามสกลุ โดยไม่ต้องใส่ค า
น าหน้า หรือ ยศ 

ใส่วนัเดือนปีเกดิ ในรูปแบบ 

วว/ดด/ปปปป (ค.ศ.)  
หรือเลอืกได้จากปฏิทิน 

คลกิเพือ่ยนืยนัตัวตน 



ระบบจะแสดงข้อความดังรูป เพื่อแจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปตรวจสอบ Email ที่ใช้สมัคร 

 

5. ยืนยันตัวตนผู้ใช้งาน ผ่านทาง Email 

 เข้าไปยัง Email ในหน้า กล่องจดหมาย หรือ จดหมายขยะ 
 

 

  
 

ตัวอย่าง ส าหรับระบบ Gmail 

 ค้นหารายการ Email “ยืนยันบัญชีผูใ้ช้งานระบบ NonHR” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 คลิกปุ่ม “คลิกเพื่อยืนยันบัญชีผู้ใช้งาน” หรอื ก็อปป้ีลิงค์ที่ระบุไว้เพื่อเปิดใช้งาน  

 

 

6. ท่านได้สมัครเข้าใช้งานเสร็จสมบูรณ ์

 

 

 

คลกิ หรอืน ำลงิคไ์ปเปิดใช้งำน 

คลกิ เพือ่ไปยงัหน้ำล็อกอนิ 



7. Login เข้าสู่ระบบ โดยอีเมล และรหัสผ่านทีต่ั้งเอาไว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

2. คู่มือการแก้ปัญหากรณีลืมรหัสผ่าน 
ข้อมูลบุคลากรรายบุคคล NonHR 

 

 
กองบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

 

 

 

1. เข้าไปยังหน้าเว็บ https://nonhr.moph.go.th 
2. เลือกปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน ?”  



 

 

3. ระบุ อีเมล์ ที่ท่านได้ลงทะเบียนกับระบบไว้ 

 

4.  

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงข้อความดังรูป เพื่อแจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปตรวจสอบ Email 

คลกิเพือ่ขอก ำหนดรหสัผำ่นใหม ่ระบุ Email ตำมทีล่งทะเบยีนไว้ 



4. ตรวจสอบ Email
 เข้าไปยัง Email ในหน้า กล่องจดหมาย หรือ จดหมายขยะ

ตัวอย่าง ส าหรับระบบ Gmail 

 ค้นหารายการ Email “ก าหนดรหัสผ่านบัญชีผู้ใช้งานระบบ NonHR”



 คลิกปุ่ม “คลิกเพื่อก าหนดรหัสผ่าน” หรือ กอ็ปป้ีลิงค์ที่ระบุไว้

คลกิ หรอืน ำลงิคไ์ปเปิดใช้งำน



 ระบุรหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านให้เหมือนกัน

5. ท่านได้ก าหนดรหัสผ่านเสร็จสมบูรณ์

ระบุรหสัผำ่นและยนืยนัรหสัผำ่น

คลกิเพือ่ก ำหนดรหสัผำ่นใหม่

คลกิ เพือ่ไปยงัหน้ำล็อกอนิ



3. คู่มือการใช้งาน
 ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการบุคลากรสาธารณสุข ส าหรับบุคลากร สป. 

(HROPS – nonHR) 

กองบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข    คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR

1. เริ่มต้นเข้าใช้งานระบบ HROPS – nonHR โดยใช้ internet ผ่าน Browser Google Chrome

แล้วพิมพ์ URL เป็น http://nonhr.moph.go.th และกดปุ่ม enter 

2. Login เข้าสู่ระบบ โดยอีเมล และรหัสผ่านที่ตั้งเอาไว้

พิมพ์ http://nonhr.moph.go.th

ex_example@mail.com 



ระบุ Email ตามที่ลงทะเบียนไว ้

ระบุรหัสผ่านตามที่ลงทะเบียนไว้ 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข    คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR

3. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงข้อมูลดังรูป

ระบบ HROPS - nonHR มีหน้าจอแสดงข้อมูลประวัติต่าง ๆ ได้แก่ 
- ข้อมูลส่วนตัวและครอบครัว  - ใบประกอบวิชาชีพ 
- ข้อมูลการปฏิบัติราชการปัจจุบัน  - ประเมินผลงาน 
- ข้อมูลประวัติการด ารงต าแหน่ง  - ปฏิบัติหน้าที่/ราชการ 
- ข้อมูลการศึกษา - รักษาการ/รักษาราชการ  
- ข้อมูลสวัสดิการ  - สถานะการด ารงต าแหน่ง 
- ข้อมูลประวัติเครื่องราชอิสริยาภรณ์ - แจ้งการลาออก 
- ข้อมูลการอบรม/ดูงาน  - ข้อมูลการเกษียณ 
- ข้อมูลการรับโทษทางวินัย - ข้อมูลการขอย้าย 
- การนับระยะเวลาเกื้อกูล  - ประวัติการลา 

สมัคร งานดี 

  นายสมัคร งานด ี

 1-8990-00012-xx-x 

 ชาย

 นาย สมัคร งานดี 

งานดี สมัคร นาย โสด ชื่อ-สกุล
เดมิ 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

อธิบายการดูรายละเอียดข้อมูลในระบบ HROPS - nonHR 

 แท็บ “ข้อมูลส่วนตัวและครอบครัว” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดข้อมูลส่วนตัวและครอบครัวของบุคลากร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1-8990-00012-xx-x 

 ชาย 

 
 

งานดี สมัคร นาย โสด ชื่อ-สกุลเดิม 

งานดี สมัคร นาย 

 
นายบิดา งานดี 

 
นางมารดา งานดี 

 
นางภรรยา งานดี 

 
ขยันการงาน 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ข้อมูลการปฏิบัติราชการปัจจุบัน” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดโดยสรุปเกี่ยวกับต าแหน่ง และส่วนราชการของบุคลากร 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ข้อมูลประวัติการด ารงต าแหน่ง”  
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดโดยสรุปเกี่ยวกับต าแหน่ง และส่วนราชการของบุคลากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค้นหาประวัติการด ารงต าแหน่ง ตามช่วงระยะเวลาได้ 
เช่น อยากทราบประวัติการด ารงต าแหน่ง ต้ังแต่ 
01/01/2555 – 01/01/2557 สามารถระบุวันที่ใน
รูปแบบ วว/ดด/ปปปป หรือเลือกจากปฏิทิน 

แสดงจ านวนรายการประวัติการด ารงต าแหน่งท้ังหมด ซ่ึงค่าปกติก าหนดไว้ 10 
รายการต่อหน้าแสดง หากต้องการดูทั้งหมด สามารถเลือกแสดงเป็น MAX ได้ 

จ านวนหน้าที่แสดงรายการประวัติการ
ด ารงต าแหน่ง คลิกเลือกเลขหน้าเพ่ือ
เปลี่ยนการแสดงข้อมูลได้ โดยระบบจะ
แสดงหน้ารายการที่มีประวัติปัจจุบันเป็น
ล าดับแรก 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

** ทุกรายการแสดง สามารถคลิกให้รายการนั้นเป็นสีเหลือง แล้วรายละเอียดต่าง ๆ ของประวัติการด ารง
ต าแหน่งนั้น จะแสดงที่ด้านล่าง ** 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คลิกเลือกรายการที่ต้องการดูรายละเอียด ให้เป็นสีเหลือง 

รายละเอียดต่าง ๆ ของประวัติการด ารงต าแหน่งในบรรทัดที่
ต้องการ จะแสดงท่ีด้านล่าง 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ข้อมูลการศึกษา” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดข้อมูลวุฒิการศึกษาของบุคลากร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ** ทุกรายการแสดง สามารถคลิกให้รายการนั้นเป็นสีเหลือง แล้วรายละเอียดต่าง ๆ ของประวัติ
การศึกษานั้น จะแสดงที่ด้านล่าง ** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกรายการที่ต้องการดูรายละเอียด ให้เป็นสีเหลือง 

รายละเอียดต่าง ๆ ของประวัติการศึกษาในบรรทัดที่ต้องการ 
จะแสดงท่ีด้านล่าง 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ข้อมูลประวัติเครื่องราชอิสริยาภรณ์” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดประวัติการได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ของบุคลากร 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ข้อมูลการอบรม/ดูงาน” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดประวัติการอบรม/ดูงานของบุคลากร 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ข้อมูลการรับโทษทางวินัย” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดการรับโทษทางวินัยของบุคลากร 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “การนับระยะเวลาเกื้อกูล” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดการนับระยะเวลาเกื้อกูลของบุคลากร 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ข้อมูลวันลา” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดวันลาตามประเภทต่าง ๆ ของบุคลากร ซึ่งจะมีข้อมูลเฉพาะส่วน
ราชการทีบ่ันทึกวันลาในระบบ HROPS เท่านั้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถระบุปีงบประมาณ เพ่ือท าการค้นหาได้ 
หากไม่ระบุจะแสดงรายการวันลาท้ังหมด 

กรอบด้านล่างแสดงการสรุปวันลาของบุคลากร
ในปีงบประมาณ 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ใบประกอบวิชาชีพ” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดของใบประกอบอาชีพของบุคลากร 
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     คู่มือการใช้งานระบบ HROPS – NONHR ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข     คู่มือการสมัครเข้าใช้งานระบบ HROPS – NONHR 

 

 แท็บ “ประเมินผลงาน” 
 ค าอธิบาย : แสดงรายละเอียดของใบประกอบอาชีพของบุคลากร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีพบปัญหาข้อมูลประวัติไม่ถูกต้อง  

 โปรดติดต่อการเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหรือแก้ไข 
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